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1. การเข้าสู่ระบบ 

  เข้าสู่ระบบโดยคลิกท่ีเมนู LOG IN  ใช้ Username และ Password จากที่ก าหนดให้ 

แล้วคลิกปุ่ม Log in เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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2. การตรวจสอบรายช่ือนิสิตแจ้งค าร้องขอปฏิบัติศาสนกิจ 

  ในการตรวจสอบค าร้องขอปฏิบัติศาสนกิจของนิสิตนั้น นิสิตจะท าการยื่นค าร้องพร้อมทั้งอัพโหลด

เอกสาร แบบเสนอโครงการ (กน.ปศ.06) ผ่านระบบ จากนั้นนิสิตจะส่งเอกสาร หนังสือขอตัวนิสิต (กน.ปศ.

09) กรณีเป็นนิสิตพระสังฆาธิการให้ใช้ (กน.ปศ.10) ใบรับรองผลการศึกษา ในกรณีที่ต้องการศึกษาต่อ

ในขณะปฏิบัติศาสนกิจก็ให้ส่ง ค าร้องขอศึกษาต่อ (กน.ปศ.04) ร่วมด้วย กับเจ้าหน้าที่ฝ่ายกิจการนิสิต 

จากนั้นเจ้าหน้าที่จึงด าเนินการตรวจสอบและอนุมัติผ่านระบบ ตามข้ันตอนดังนี้ 

  2.1 การเช็ครายการยื่นค าร้องของนิสิตปฏิบัติศาสนกิจในส่วนงานของตน คลิกที่เมนู ยื่นค าร้อง -> 

รายช่ือนิสิตแจ้งค าร้องขอปฏิบัติศาสนกิจ 2561-เจ้าหน้าที ่

 

  2.2 จะปรากฏรายชื่อของนิสิตผู้ที่ยื่นค าร้องขอปฏิบัติศาสนกิจ จากนั้นให้คลิกเลือกส่วนงานที่

รับผิดชอบ จากรายการเลือก แล้วคลิกปุ่ม Search 
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2.3 จะปรากฏรายชื่อของนิสิตในส่วนงาน ดังภาพ ซึ่งสามารถดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel PDF หรือ

ปรินท์ได้ ในช่องเครื่องหมาย        เป็นปุ่มที่สามารถคลิกเพ่ือขยายข้อมูลรายการอื่น ๆ ของนิสิตนั้น ๆ ได้ 

และเครื่องหมาย                         เป็นเครื่องหมายแสดงสถานะค าร้องการขอปฏิบัติศาสนกิจของนิสิตที่

ทางเจ้าหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบจากเอกสารโครงการ และเอกสารประกอบอื่น ๆ และคลิกให้เป็นสถานะต่าง ๆ 

ภายหลังจากการตรวจสอบทุกอย่างเสร็จแล้วตามข้อที่ 2.4  

 

อธิบายสถานะการยื่นค าร้องขอปฏิบัติศาสนกิจ 

  = รอตรวจ   หมายถึง รอการตรวจสอบค าร้อง เอกสารโครงการและเอกสารประกอบ 

    = อนุมัติ   หมายถึง แบบเสนอโครงการถูกต้อง เอกสารประกอบครบ 

= ติดต่อเจ้าหน้าที่   หมายถึง แบบเสนอโครงการถูกต้อง เอกสารประกอบครบ ให้ติดต่อ    

   เจ้าหน้าที่ฝ่ายกิจการนิสิตในสังกัดที่นิสิตศึกษาอยู่ 
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  2.4 การตรวจสอบข้อมูลการยื่นค าร้องขอปฏิบัติศาสนกิจอย่างละเอียด โดยการคลิกปุ่มเครื่องหมาย 

ในแต่ละรายชื่อนั้น ๆ โดยจะประกอบไปด้วยข้อมูลดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของนิสิต 

 

ส่วนที่ 2 ข้อมูลที่อยู่ของนิสิต 

 

ส่วนที่ 3 ข้อมูลการปฏิบัติศาสนกิจ 

 

หากคลิกที่ค าว่า Map It 

ระบบจะเปิดแสดงแผนที่ของสถานที่นั้น ๆ 

คลิกที่ชื่อของโครงการ 

เพื่อดาวน์โหลด และตรวจสอบ 

 

เพื่อ 
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3. การตรวจสอบรายงานการปฏิบัติศาสนกิจ 

 การตรวจสอบรายงานการปฏิบัติศาสนกิจครั้งที่ 1 และ 2 นั้น มีแนวทางการปฏิบัติเหมือนกันคือ นิสิต

จะกรอกแบบฟอร์มการส่งรายงาน และอัพโหลดเอกสารรายงานเข้ามาในระบบ จากนั้นนิสิตจะส่งเอกสาร 

กน.ปศ.06 หนังสือรับรองรายงานการปฏิบัติศาสนกิจของนิสิต ครั้งที่ 1 หรือ กน.ปศ.08 หนังสือรับรอง

รายงานการปฏิบัติศาสนกิจของนิสิต ครั้งที่ 2 ให้กับเจ้าหน้าที่ฝ่ายกิจการนิสิตด้วย หลังจากนั้นแล้วจึงเป็น

หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ในการตรวจสอบในระบบ ดังนี้ 

 3.1 เข้าสู่หน้าตรวจสอบรายชื่อนิสิตได้จากเมนู ส่งรายงานครั้งที่ 1 -> รายช่ือนิสิตส่งรายงานปฏิบัติ

ศาสนกิจ ครั้งที่ 1-เจ้าหน้าที่ หรือ ส่งรายงานครั้งที่ 2 -> รายช่ือนิสิตส่งรายงานปฏิบัติศาสนกิจ ครั้งที่ 2-

เจ้าหน้าที่  

   

 3.2 จะปรากฏรายชื่อของนิสิตผู้ที่ส่งรายงานการปฏิบัติศาสนกิจ จากนั้นให้คลิกเลือกส่วนงานที่

รับผิดชอบ จากรายการเลือก แล้วคลิกปุ่ม Search 
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3.3 จะปรากฏรายชื่อของนิสิตในส่วนงาน ดังภาพ ซึ่งสามารถดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel PDF หรือ

ปรินท์ได้ ในช่องเครื่องหมาย        เป็นปุ่มที่สามารถคลิกเพ่ือขยายข้อมูลภาพประกอบรายงานการปฏิบัติ

ศาสนกิจของนิสิตนั้น ๆ ได้ และช่องท าเครื่องหมาย                         เป็นเครื่องหมายแสดงสถานะการส่ง

รายงานการปฏิบัติศาสนกิจของนิสิต ที่ทางเจ้าหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบจาก เอกสารรายงาน และหนังสือรับรอง

รายงานการปฏิบัติศาสนกิจของนิสิต แล้วคลิกให้เป็นสถานะต่าง ๆ ภายหลังการตรวจสอบทุกอย่างเสร็จสิ้น  

 

อธิบายสถานะการส่งรายงานปฏิบัติศาสนกิจ  

 = รอตรวจ      หมายถึง รอการตรวจสอบรายงานและหนังสือรับรองจากเจ้าหน้าที่ 

 = ผ่าน       หมายถึง รายงานถูกต้องสมบูรณ์ หนังสือรับรองถูกต้อง 

 = ติดต่อเจ้าหน้าที่  หมายถึง รายงานหรือเอกสารไม่ถูกต้อง ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ฝ่าย 

         กิจการนิสิตในสังกัดที่นิสิตศึกษาอยู่ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

หากมีข้อสงสัยในกระบวนการและการใช้งานระบบปฏิบัติศาสนกิจเพ่ิมเติม สามารถติดต่อสอบถาม

เพ่ิมเติมได้ที ่กองกิจการนิสิต ส านักงานอธิการบดี อาคารเรียนรวม ชั้น 3 โซน A ห้อง A300 มหาวิทยาลัยมหา

จุฬาลงกรณราชวิทยาลัย วังน้อย อยุธยา 13170 โทรศัพท์ 035-248000 ต่อ 8401 8402 8405 8406 8408 

เว็บไซต์ www.stud.mcu.ac.th หรือติดต่อสอบถามได้ทางแฟนเพจเฟซบุ๊ค “กองกิจการนิสิตกองกิจการ

นิสิต มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย” หรือผ่าน ไลน์ออฟฟิเชียล ของกองกิจการนิสิต ได้จาก 

QR Code ด้านล่างนี้ 


